OGLOSZENIE O NABORZE NR WO.3.2017 z dnia 9 listopada 2017 r.
Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie
ul. Ogrodowa 5/7, 00-893 Warszawa
oglasza nabdr na wolne stanowisko
Gloéwny specjalista w Wydziale Ochrony Ziemi i Powietrza
wymiar etatu — 1/1

Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie — wyzsze;

staz pracy - co najmniej 4 lata stazu pracy;

doswiadczenie zawodowe — co najmniej 4 lata udokumentowanego do$wiadczenia w pracy w komorkach
organizacyjnych zajmujacych si¢ sprawami z zakresu ochrony srodowiska lub finansowania zadan z zakresu
ochrony $rodowiska;

wiedza/umiejetnos$ci - praktyczna znajomos$¢ przepisow ustawy Prawo ochrony $rodowiska i ustawy
o odnawialnych zrodtach energii lub ustawy o odpadach lub ustawy o finansach publicznych.

Wymagania dodatkowe:

ok whE

Bardzo dobra znajomos¢ obstugi komputera (pakiet MS-Office).
Obstuga urzadzen biurowych.

Umiejetnos¢ analizy i syntezy informacji.

Bardzo dobra organizacja pracy wiasnej.

Umiejetnos¢ efektywnego funkcjonowania w stresie.
Umiejetnos¢ pracy w zespole.

Glowne obowiazKi:

1.

Obstuga i informowanie potencjalnych beneficjentow Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska
i Gospodarki Wodnej w Warszawie o mozliwosciach i warunkach korzystania ze $rodkéow WFOSiGW
w Warszawie.

. Wprowadzanie do systemu informatycznego wnioskéw 0 dofinansowanie, wnioskoéw w sprawie

aneksowania umow, wnioskow w sprawie umorzen pozyczek oraz rozliczen z zakresu ochrony ziemi
i powietrza.

. Ocena wnioskow z zakresu ochrony ziemi i powietrza pod wzgledem wymogéw formalnych,

efektywnosci ekologicznej i ekonomicznej, uwarunkowan technicznych i jakosciowych.

Kontrola merytoryczna nad realizacja zawartych umoéw, porozumien, rozliczanie rat pozyczek/dotacji
w zakresie zgodnosci przedstawionych rozliczen z harmonogramem rzeczowo-finansowym zatagczonym
do umowy.

. Analiza rozliczen zawartych uméw (w tym porozumien), sprawdzanie rozliczen czgsciowych

i koncowych.
Przygotowywanie dokumentéw na posiedzenia Zarzadu WFOSiGW w Warszawie.

. Sporzadzanie sprawozdan, informacji, analiz oraz materiatéw niezbednych do przyjecia i aktualizacji

planu dziatalnosci WFOSiGW w Warszawie.

Oferty zawierajace:

RN S

list motywacyjny (wlasnorecznie podpisany),

kwestionariusz osobowy (do pobrania),

oswiadczenia dla kandydatow (do pobrania),

kserokopie dyplomoéw, swiadectw, zaswiadczen potwierdzajacych wymagane kwalifikacje,

kserokopie Swiadectw pracy (badz zaswiadczenie z obecnego miejsca pracy), potwierdzajace
wymagany w ogloszeniu staz pracy,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane doSwiadczenie wraz z wyszczegoélnieniem
glownych czynnosci wykonywanych na stanowisku pracy poprzez dolaczenie kopii: zakresow
obowiazkéw, opisow stanowisk pracy, opinii czy referencji, zaswiadczen o zatrudnieniu
z uwzglednieniem stanowiska i opisu wykonywanych zadan,

nalezy sklada¢ za posrednictwem operatora pocztowego lub osobiscie w siedzibie Wojewodzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie, ul. Ogrodowa 5/7 w Kancelarii
do dnia 24 listopada 2017 r. z dopiskiem na kopercie ,,Oferta pracy nr W0.3.2017”.

Dzien 24 listopada 2017 r. jest ostatecznym terminem sktadania ofert. Termin uwaza sie za zachowany,

jesli oferta wptynie do Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie,
najpozniej w dniu 24 listopada 2017 r. do godziny 15:30.



Zgloszenia kandydatow zlozone po terminie, w inny sposob niz okreslony w ogloszeniu, bez kompletu
wymaganych dokumentow, nie bedg brane pod uwage w procesie naboru!

Lista kandydatéw spelniajacych wymagania formalne okre§lone w niniejszym ogloszeniu zostanie
niezwlocznie upowszechniona po terminie okreslonym w powyzszym ogloszeniu na tablicy informacyjne;j
w siedzibie WFOSiGW w Warszawie oraz BiP-ie WFOSiGW w Warszawie.

Po weryfikacji formalnej kolejnym etapem naboru jest test. O terminie oraz miejscu pisania testu,
Kandydaci, ktorzy spelnia wymogi formalne, zostana poinformowani telefonicznie lub poprzez e-mail.

Do rozméw kwalifikacyjnych zostang zaproszeni tylko Kandydaci, ktérzy uzyskaja pozytywny wynik
z testu.

Ztozonych dokumentéw Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie nie
Zwraca.

Po uplywie 3 miesigcy od dnia ostatecznego zatrudnienia kandydata wybranego w procesie naboru,
dokumenty aplikacyjne kandydatow niewybranych zostang komisyjnie zniszczone.

Administratorem danych osobowych zbioru danych osobowych ,,Kandydaci do pracy” jest:

Prezes Zarzadu Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie

ul. Ogrodowa 5/7, 00 - 893 Warszawa

Dane osobowe bgda przetwarzane w celu naboru i nie beda udostgpniane podmiotom innym niz
upowaznione na podstawie przepisow prawa.

Osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo dostgpu do tresci tych danych i ich poprawiania.

Podanie danych osobowych w zakresie okreSlonym w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy (Dz. U. 2016 poz. 1666, z p6zn. zm.) jest obowigzkowe, natomiast podanie danych osobowych
w szerszym zakresie niz wyzej wskazany jest dobrowolne.

W przypadku podania danych osobowych w zakresie szerszym anizeli wynikajacy z art. 22! § 1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 poz. 1666, z p6zn. zm.) prosimy o zamieszczenie
w przesytanych dokumentach klauzuli zgody na przetwarzanie danych osobowych.

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach
aplikacyjnych, w celu przeprowadzenia procesu naboru.”



